& Outlook

RE: FACTURA - CO1.PCCNTR.8725905 - PRISMATIS SYS SAS

Desde Viverly Nathalia Rodriguez Vargas <vnrodriguez@sena.edu.co>
Fecha Jue 05/03/2026 9:41
Para Prismatis Suministros Y Servicios <prismatis@gmail.com>

CccC Enrique Murillo Pinto <emurillo@sena.edu.co>; Edwin Alberto Pena Trivino <epenat@sena.edu.co>

Buenos Dias Srs.

PRISMATIS SYS SAS

901372670

Atendiendo la solicitud y de acuerdo a los documentos adjuntos .Por favor , realizar registro de linea de pago en plataforma SECOP II.

3. Correo electréonico de facturacion

Una vez se encuentren aprobados los documentos requeridos en el item anterior: "1._ Documentos que se deben adjuntar a la pre-
factura aprobada", se da continuidad con la generacién de factura y siguientes pasos:

Los proveedores obligados a facturar electronicamente deberan registrar el siguiente correo:

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor unico de las facturas emitidas a nombre de éstas, con el fin de que las
envien automaticamente, junto con el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacion
ante la DIAN.

Por favor tener en cuenta la siguiente informacién para continuar con el tramite de pago de la FACTURA ELECTRONICA DE VENTA.

Para la recepcion descentralizada por parte del proveedor:

Recuerde diligenciar en la seccion interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$
luego el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo
del supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segun como se muestra a continuacion:

#$36-02-00-011-940610;CO1.PCCNTR.8725905;epenat@sena.edu.co#$

PCI: 940610
CONTRATO: CO1.PCCNTR.8725905
CORREO SUPERVISOR: epenat@sena.edu.co

Recuerde enviar el correo de siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co el documento zip (Factura en PDF y XML) y poner en el
asunto lo siguiente:

36-02-00-011-940610;CO1.PCCNTR.8725905;epenat@sena.edu.co

Una vez enviada la factura al correo de SIIF NACION le llegara la notificacion al supervisor para ser revisada y aprobada. (Este paso se
realiza cuando los documentos de la pre -factura se encuentren aprobados).

4 .Carpeta FV (Factura de Venta )

Por favor ,marcar de la siguiente manera la carpeta para cuando se de aval de registro en SECOP Il |la cual contiene Factura y XML
FV_No. Factura NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

Factura de Venta_Numero de factura_Nit del proveedor _Registro Presupuestal (este niumero sera indicado por el supervisor 112225)
_Mes de factura _ Afo de factura.

Ejemplo: FV_123_999999-9_0021_Diciembre_2021
FV_Nro. Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)
En esta carpeta se presentara el siguiente documento:

1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley)

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos.

De: Prismatis Suministros Y Servicios <prismatis@gmail.com>
Enviado: miércoles, 4 de marzo de 2026 11:12

Para: Viverly Nathalia Rodriguez Vargas <vnrodriguez@sena.edu.co>
Asunto: Re: FACTURA - CO1.PCCNTR.8725905 - PRISMATIS SYS SAS

Envio documentos faltantes

cordialmente
andres ochoa

El mié, 4 mar 2026 a las 7:30, Viverly Nathalia Rodriguez Vargas (<vnrodriguez@sena.edu.co>) escribio:
Buenos Dias Srs.
PRISMATIS SYS SAS
901372670




Solicito de su amable colaboracién, me remite los documentos faltantes los cuales se encuentran en color Amarillo

1. Pre-Factura de Venta. Cuando se de aval de factura electrénica se requiere que esta incluya el codigo QR. Este documento debe estar
dirigido al SENA. Circular C.I (IMG)-01-3-2024-000019-RECEPCION FACTURACION ELECTRONICA PDF

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir,
deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida
a una Regional o Centro de Formacion en particular. Estos datos son:

NIT:899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

FECHA DE VENCIMIENTO: Un mes posterior a la fecha de Generacién.

2. Autorizacion Numeraciéon de Facturaciéon documento expedido por la DIAN.

3.Certificado de Paz y Salvo suscrito por el Revisor Fiscal (cuando se disponga de este servicio al tenor de lo establecido por el Art. 203 del
Cddigo de Comercio en concordancia con el Art 13. Paragrafo 2 de la Ley 43 de 1990 “...Por la cual se adiciona la Ley 145 de 1960,
reglamentaria de la profesién de Contador Publico y se dictan otras disposiciones...) o Contador Publico y el Representante Legal, donde
acredite el cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social, (Planilla Integrada - EPS, Pensiones y ARL) (Este documento debe ser
expedido con antelacion de maximo 30 dias calendario contados a partir de la radicacion de la Factura o Documento Equivalente a
la Entidad Estatal).Falta Firma Contador

En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita
por el Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacién es requisito indispensable para efectuar cualquier
pago.

4. Copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del Contador Publico, segun sea e caso y copia documento de identidad.

5. Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal o del Contador Publico expedido por la Junta Central de Contadores.
(Este documento tiene vigencia de 3 meses)

6.Soporte de pago al Sistema de Seguridad Social sea Persona Natural o Persona Juridica.

7. RUT. Actualizado de conformidad con las Resoluciones 139 y 154 de 2013, con fecha de expedicién correspondiente al afio 2013 en
adelante y fecha de impresion minimo al mes de Noviembre del afio 2025.

8. Camara de Comercio vigente no superior a 3 meses (En los casos que se requiera)

9. Certificacién Cuenta Bancaria. Fecha maxima de expedicion un (1) mes. NO Adjunto

10.Certificacion donde se garantizé6 una provision del 5% de los servicios prestados en cumplimiento con lo establecido en el Art.
2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art 3 del Decreto 1860 de 2021.

Documentos Ambientales -SST

Si presentan dudas, Correo Ambiental : daquintero@sena.edu.co - Daniela Quintero

AMBIENTAL

El proponente deberd allegar certificado de calibracion para el item “Balanza de precisién lab 3000”.
¢ Los equipos electronicos, como la cafetera, deben ser de alta eficiencia energética (categoria A o B) y entregar las fichas técnicas o soportes que
acrediten la categoria o consumo energético. NO SE ADJUNTAN SOPORTES

SST

» Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.
Nota: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

3. Correo electrénico de facturacion

Una vez se encuentren aprobados los documentos requeridos en el item anterior: "1. Documentos que se deben adjuntar a la pre-factura aprobada”,
se da continuidad con la generacion de factura y siguientes pasos:

Los proveedores obligados a facturar electronicamente deberan registrar el siguiente correo:

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor unico de las facturas emitidas a nombre de éstas, con el fin de que las envien
automaticamente, junto con el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacion ante la DIAN.

Por favor tener en cuenta la siguiente informacién para continuar con el tramite de pago de la FACTURA ELECTRONICA DE VENTA.

Para la recepcion descentralizada por parte del proveedor:

Recuerde diligenciar en la seccion interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor,

finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, seglin como se muestra a continuacion:

#$36-02-00-011-940610;CO1.PCCNTR.8725905;epenat@sena.edu.co#$

PCI: 940610
CONTRATO: CO1.PCCNTR.8725905
CORREO SUPERVISOR: epenat@sena.edu.co

Recuerde enviar el correo de siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co el documento zip (Factura en PDF y XML) y poner en el asunto lo
siguiente:

36-02-00-011-940610;CO1.PCCNTR.8725905;epenat@sena.edu.co

Una vez enviada la factura al correo de SIIF NACION le llegara la notificacién al supervisor para ser revisada y aprobada. (Este paso se realiza
cuando los documentos de la pre -factura se encuentren aprobados).

4 .Carpeta FV (Factura de Venta)



Por favor ,marcar de la siguiente manera la carpeta para cuando se de aval de registro en SECOP Il |la cual contiene Factura y XML
FV_No. Factura_NIT_RP_MES_ANO.zip
Lo que indica:

Factura de Venta_Numero de factura_Nit del proveedor _Registro Presupuestal (este nimero sera indicado por el supervisor 112225) Mes
de factura _ Afo de factura.

Ejemplo: FV_123_999999-9_0021_Diciembre_2021
FV_Nro. Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)
En esta carpeta se presentara el siguiente documento:

1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley)

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos.

De: Prismatis Suministros Y Servicios <prismatis@gmail.com>
Enviado: viernes, 27 de febrero de 2026 12:43

Para: Viverly Nathalia Rodriguez Vargas <vnrodriguez@sena.edu.co>
Asunto: Re: FACTURA - CO1.PCCNTR.8725905 - PRISMATIS SYS SAS

Envio el certificado de BBG de las balanzas LAB3000
cordialmente
andres ochoa

El vie, 27 feb 2026 a las 11:05, Prismatis Suministros Y Servicios (< prismatis@gmail.com>) escribio:
Buenos dias.
Envio documentos adjuntos con lo solicitado por la entidad con ciertas aclaraciones:
1. En cuanto al documento de calibracién de la balanza LAB3000 nos contactamos con BBG quien fue el proveedor de este item y me
comunican que el documento ya se solicitd y que el laboratorio puede llegar a demorar 10 dias habiles en contestar.
2. Con respecto a las fichas técnicas para verificacion de consumo energético, debemos aclarar que la cafetera a la cual se hace mencidén no es
un equipo electrénico o eléctrico, mas bien es un utensilio de servicio, como se puede revisar en las fichas y en el articulo aprobado y recibido.
3. Las personas que ingresaron a sus instalaciones para la entrega son las siguientes y se adjunta los pagos de seguridad social; ANDRES OCHOA
OJEDA CC79949302 y DINA ASTRID CANAS SUARES CC47440671

Cordialmente

Andres Ochoa

El jue, 26 feb 2026 a las 20:06, Viverly Nathalia Rodriguez Vargas (<vnrodriguez@sena.edu.co>) escribio:
Buenas Noches Srs.
PRISMATIS SYS SAS
901372670

Solicito de su amable colaboracién, me remite la factura electréonica de venta y los documentos anexos del contrato No.
CO1.PCCNTR.8725905 , cuyo objeto es:

" Contratar la Compra de Menaje y Utensilios para el Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos en la vigencia 2025.."

1. Pre-Factura de Venta. Cuando se de aval de factura electrénica se requiere que esta incluya el cédigo QR. Este documento debe
estar dirigido al SENA. Circular C.I (IMG)-01-3-2024-000019-RECEPCION FACTURACION ELECTRONICA PDF

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir,
deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura sea
expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos son:

NIT:899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

FECHA DE VENCIMIENTO: Un mes posterior a la fecha de Generacion.

2. Autorizacion Numeracion de Facturacion documento expedido por la DIAN.

3.Certificado de Paz y Salvo suscrito por el Revisor Fiscal (cuando se disponga de este servicio al tenor de lo establecido por el Art. 203
del Codigo de Comercio en concordancia con el Art 13. Paragrafo 2 de la Ley 43 de 1990 “...Por la cual se adiciona la Ley 145 de 1960,
reglamentaria de la profesiéon de Contador Publico y se dictan otras disposiciones...) o Contador Publico y el Representante Legal,
donde acredite el cumplimiento de aportes al sistema de seguridad social, (Planilla Integrada - EPS, Pensiones y ARL)
(Este documento debe ser expedido con antelacion de maximo 30 dias calendario contados a partir de la radicaciéon de la
Factura o Documento Equivalente a la Entidad Estatal).

En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para
efectuar cualquier pago.

4. Copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal o del Contador Publico, segun sea e caso y copia documento de identidad.

5. Certificado Vigente de Antecedentes Disciplinarios del Revisor Fiscal o del Contador Publico expedido por la Junta Central de
Contadores. (Este documento tiene vigencia de 3 meses)




6.Soporte de pago al Sistema de Seguridad Social sea Persona Natural o Persona Juridica.

7. RUT. Actualizado de conformidad con las Resoluciones 139 y 154 de 2013, con fecha de expedicién correspondiente al afio 2013 en
adelante y fecha de impresion minimo al mes de Noviembre del afio 2025.

8. Camara de Comercio vigente no superior a 3 meses (En los casos que se requiera)

9. Certificacién Cuenta Bancaria. Fecha maxima de expedicion un (1) mes.

10.Certificacion donde se garantizé una provisién del 5% de los servicios prestados en cumplimiento con lo establecido en el Art.
2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art 3 del Decreto 1860 de 2021.

Documentos Ambientales -SST

AMBIENTAL

El proponente debera allegar certificado de calibracion para el item “Balanza de precisién lab 3000”.
* Los equipos electrdnicos, como la cafetera, deben ser de alta eficiencia energética (categoria A o B) y entregar las fichas técnicas o
soportes que acrediten la categoria o consumo energético.

SST
» Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y
ﬁl\lc?t%a-: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.
3. Correo electrénico de facturacion

Una vez se encuentren aprobados los documentos requeridos en el item anterior: "1. Documentos que se deben adjuntar a la pre-
factura aprobada", se da continuidad con la generacion de factura y siguientes pasos:

Los proveedores obligados a facturar electronicamente deberan registrar el siguiente correo:

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor Unico de las facturas emitidas a nombre de éstas, con el fin de que las envien
automaticamente, junto con el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacion ante la DIAN.

Por favor tener en cuenta la siguiente informacion para continuar con el tramite de pago de la FACTURA ELECTRONICA DE VENTA.

Para la recepcidn descentralizada por parte del proveedor:

Recuerde diligenciar en la seccion interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacién de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato, numero del contrato, y correo del supervisor,
finalizando con #$, debidamente separados por punto y coma, segiin como se muestra a continuacion:

#$36-02-00-011-940610;CO1.PCCNTR.8725905;epenat@sena.edu.co#$

PCI: 940610
CONTRATO: CO1.PCCNTR.8725905
CORREO SUPERVISOR: epenat@sena.edu.co

Recuerde enviar el correo de siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co el documento zip (Factura en PDF y XML) y poner en el asunto
lo siguiente:

36-02-00-011-940610;CO1.PCCNTR.8725905;epenat@sena.edu.co

Una vez enviada la factura al correo de SIIF NACION le llegara la notificacién al supervisor para ser revisada y aprobada. (Este paso se realiza
cuando los documentos de la pre -factura se encuentren aprobados).

4 .Carpeta FV (Factura de Venta)

Por favor ,marcar de la siguiente manera la carpeta para cuando se de aval de registro en SECOP Il la cual contiene Factura y XML
FV_No. Factura_NIT_RP_MES_ANO.zip

Lo que indica:

Factura de Venta_Numero de factura_Nit del proveedor _Registro Presupuestal (este numero sera indicado por el supervisor 112225) Mes
de factura _ Afo de factura.

Ejemplo: FV_123_999999-9 0021_Diciembre_2021
FV_Nro. Factura _NIT_RP_MES_ANO.pdf (Siguiendo la estructura ya indicada)
En esta carpeta se presentara el siguiente documento:

1. Factura de venta (Con el cumplimiento de requisitos de ley)

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos.

® Viverly Nathalia Rodriguez Vargas

SENA Centro Nacional De Hoteleria, Turismo Y Alimentos -

Contratista
vnrodriguez@sena.edu.co
; ; PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 31 No 14-20

©fw o

rw.sena.edu.co

@SENAcomunica



Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s).

Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccién de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.

Carrera 2 No. 4 a 34 Sopo Cundinamarca / Contactos 3187946763/ www.prismatis.com

ik *NOTICIA DE CONFIDENCIALIDAD
Este mensaje (incluyendo cualquier anexo) contiene informacion confidencial y se encuentra protegido por la Ley. Solo puede ser utilizada por la persona o empresa a la cual esta dirigido. Si usted no es
el receptor autorizado, o por error recibe este mensaje, favor borrarlo inmediatamente. Cualquier retencion, difusion, distribucion, copia o toma de accion basado en ella, se encuentra estrictamente
prohibido.

CONFIDENTIALITY NOTICE *
This message (including any attachments) contains confidential information intended for a specific individual and purpose, and is protected by law. If you are not the intended recipient, you should delete
this message. Any disclosure, copying, or distribution of this message, or the taking of any action based on it, is strictly prohibited.

Carrera 2 No. 4 a 34 Sopo Cundinamarca / Contactos 3187946763/ www.prismatis.com

Rk ksc*NOTICIA DE CONFIDENCIALIDAD B

Este mensaje (incluyendo cualquier anexo) contiene informacion confidencial y se encuentra protegido por la Ley. Solo puede ser utilizada por la persona o empresa a la cual esta dirigido. Si usted no es el
receptor autorizado, o por error recibe este mensaje, favor borrarlo inmediatamente. Cualquier retencion, difusion, distribucion, copia o toma de accion basado en ella, se encuentra estrictamente prohibido.
CONFIDENTIALITY NOTICE
This message (including any attachments) contains confidential information intended for a specific individual and purpose, and is protected by law. If you are not the intended recipient, you should delete this

message. Any disclosure, copying, or distribution of this message, or the taking of any action based on it, is strictly prohibited.

& Viverly Nathalia Rodriguez Vargas

e e Centro Nacional De Hoteleria, Turismo Y Alimentos -
SENA

— Contratista
vnrodriguez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 31 No 14-20

©fwvw of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha

informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del
SENA.

Carrera 2 No. 4 a 34 Sopo Cundinamarca / Contactos 3187946763/ www.prismatis.com

Fradidaes*NOTICIA DE CONFIDENCIALIDAD*

Este mensaje (incluyendo cualquier anexo) contiene informacion confidencial y se encuentra protegido por la Ley. Solo puede ser utilizada por la persona o empresa a la cual esta dirigido. Si usted no es el
receptor autorizado, o por error recibe este mensaje, favor borrarlo inmediatamente. Cualquier retencion, difusion, distribucion, copia o toma de accion basado en ella, se encuentra estrictamente prohibido.
""""" CONFIDENTIALITY NOTICE
This message (including any attachments) contains confidential information intended for a specific individual and purpose, and is protected by law. If you are not the intended recipient, you should delete this

message. Any disclosure, copying, or distribution of this message, or the taking of any action based on it, is strictly prohibited.



